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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-   1      DEL DÍA_____09___ DEL MES DE_Febrero_DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S)  
Realizar el respectivo seguimiento a las fichas de formación de titulada virtual 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 JACKELINE ESPINOSA NIETO   X  SENA/CEAI     

2 ADRIANA MURILLO   X  SENA/CEAI     

3 ANDRÉS MAURICIO MORENO   X  SENA/CEAI     

4 BIBIANA DEL PILAR HERNÁNDEZ   X  SENA/CEAI     

5 CLAUDIA BEATRIZ RAMIREZ   X  SENA/CEAI     

6 DANIEL ERNESTO ESPITIA   X  SENA/CEAI     

7 DAVID GABRIEL ANDRADE 
PALAU 

  X  SENA/CEAI     

8 DIEGO FERNANDO LENIS  X   SENA/CEAI     

9 DIEGO JULIAN HURTADO   X  SENA/CEAI     

10 
 
 

GERARDO GONZÁLEZ  X   SENA/CEAI     

11 JAIME FLOREZ   X  SENA/CEAI     

12 JHON ALEXANDER HUILA   X  SENA/CEAI     

13 JOSÉ FERNANDO MENDOZA   X  SENA/CEAI     
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14 JOSÉ LIZARDO CASTRO   X  SENA/CEAI     

15 KAREN NDREA SALDARRIAGA   X  SENA/CEAI     

16 LUIS ARMANDO AMAYA  X   SENA/CEAI     

17 MONICA ALEXANDRA LOPEZ   X  SENA/CEAI     

18 OLGA PATRICIA MORENO  X   SENA/CEAI     
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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de área titulada virtual 
 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 09 de Febrero de 2023 
 

HORA 
INICIO: 

11:00 
am 

HORA 
FIN: 

12:00 
m 

LUGAR Y/O ENLACE:  
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_OGIzMGEzOGItZWQ4ZC00OTE1LWJlYzEtMTVhZGZlZm
Y2Y2Jk%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-
4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%225ee50039-33ce-4349-
b386-15f1dc251aee%22%7d 
 

 

DIRECCIÓN 
GENERAL / 
REGIONAL / 
CENTRO 

CEAI 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo 
2. Horarios SAF 
3. Resultados de Aprendizaje 
4. Lideres de Ficha y Cronogramas 
5. Actualización de Cronogramas 
6. Grabaciones por Teams 
7. Pruebas TyT 
8. Cambio de Líder Virtual 
9. Información del Coordinador Juan Gonzalo  
10.  Otros 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar el respectivo seguimiento a las fichas de formación de titulada virtual 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Saludo 
 

2. Horarios: 
 

Revisar en SAF horarios, equipo ejecutor 
http://www.appsceai.com/Saf/Horarios/viewXCurso/ 
 

3. Resultados de aprendizaje 
 

Para la asignación de resultados se puede enviar correo a los siguientes funcionarios 
para que apoyen este proceso: 
Cristian Leyton cleitonn@sena.edu.co 
Federico Guzmán fguzmanr@sena.edu.co 
Manuel Velosa mfvelosa@sena.edu.co 
 

https://meet.google.com/fqt-tpqk-xox?hs=224
https://meet.google.com/fqt-tpqk-xox?hs=224
https://meet.google.com/fqt-tpqk-xox?hs=224
https://meet.google.com/fqt-tpqk-xox?hs=224
https://meet.google.com/fqt-tpqk-xox?hs=224
https://meet.google.com/fqt-tpqk-xox?hs=224
http://www.appsceai.com/Saf/Horarios/viewXCurso/
mailto:cleitonn@sena.edu.co
mailto:fguzmanr@sena.edu.co
mailto:mfvelosa@sena.edu.co
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4. Líderes de Ficha y Cronogramas 

 
 

  
 
TESOM 15: Monica López 
TESOM 14: Adriana Murillo 
ESPECIALIZACION EN MERCADOS: David Andrade 
 
 
Los cronogramas serán compartidos por los lideres de cada ficha. Se seguirán 
realizando las sesiones técnicas cada semana y las sesiones del área transversal cada 
15 días 
Compartir por el grupo de wapp o al interno de cada líder las sesiones incluyendo día, 
hora y tema para dejar el anuncio listo desde los días lunes. 
Semana del 13 al 17 de Febrero se empiezan las sesiones tanto del área técnica como 
transversal 
Semana del 20 al 24 de Febrero estarán sólo las sesiones del área técnica y así 
sucesivamente. 
 

5. Actualización de Cronogramas 
 
Teniendo en cuenta que el ingreso a la institución sufrió cambios este año y se 
perdieron semanas de formación se hace necesario alargar la fase dos semanas más, 
las fichas que terminan el 6 de Marzo terminarían el 25 de Marzo, si hay otras fichas 
virtuales que ven necesario esta ampliación por el tema de las evidencias pueden 
realizarlo y ajustar el cronograma. 
 

6. Grabaciones por Teams 
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Se ha evidenciado que por los temas del Backup del correo misena varios aprendices 
han informado que no pueden ver las grabaciones, la idea es que busquemos 
alternativas para que los aprendices puedan visualizarlas 
 

7. Pruebas TyT 
 
Tanto los líderes de fichas como el equipo ejecutor debemos estar pendiente de los 
RAP para que los aprendices puedan presentar las pruebas TyT. 
Actividad aprobada=Resultado aprobado 
https://www.icfes.gov.co/cronograma-saber-tyt 
 

8. Cambio de Líder Virtual 
 

Para la siguiente semana la instructora Karen Saldarriaga estará en el liderazgo del 
área virtual debido a una incapacidad médica 
Cualquier duda con la parte de las pruebas TyT estará a cargo de la Funcionaria Luz 
Adriana Arana laarana@sena.edu.co 
 

9. Otros 
 

-Etapa productiva: Esperar lineamientos para el proceso de etapa productiva con 
elección de proyecto productivo 
 
-Administración de la Ficha y acompañamiento de los Gestores Virtuales: Realizar los 
respectivos ajustes a la ficha según el instructivo AVA 
 
-Calificación de evidencias y foros: Calificar en los tiempos indicados para evitar una 
calificación negativa en el acompañamiento 
 
La reunión terminó a las 11:58 am 
 
 

CONCLUSIONES 

 
Realizar las indicaciones dadas en la reunión para un mejor desempeño en la 
formación 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.icfes.gov.co/cronograma-saber-tyt
mailto:laarana@sena.edu.co
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPO
NSABL

E 

FECHA 

Revisar en la plataforma SAF la asignación de los grupos de 
las fichas de titulada virtual 
 
 
 
Calificar las actividades y resultados de aprendizaje  
 
 
 
 
 
Identificar las fichas a liderar 
 
 
 
Enviar los cronogramas actualizados 

Todos 
los 
instructo
res 

 
 
Todos 
los 
instructo
res 

 
 
Instructo
res 
líderes 

 
 
Líder de 
Ficha 

9 de 
Febrero 

 
 
 
 
Seman
almente 

 
 
 
9 de 
Febrero 

 
 
 
10 de 
Febrero 

 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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